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| Chuyén Nhim thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyen han cua Vén phong dang
Luu b so sb: ky ‘dat dai va co ché phdi hop quy dinh tai Piéu 5 Thong tu lién tich s6

e 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thang 4 nam 2015 cia B§ Tai

nguyén va Moéi truong, Bo No6i vy, Bé Tai chinh huéng dan chirc ning, nhiém
vu, quyen han, co cdu td chirc va co ché hoat dong cia Vian phong ding ky
dat dai truc thude S Tai nguyén va Mbi trudng va thuc hién chi dao cua Uy
ban nhan dan thanh phd tai cong van s6 3873/UBND-VX ngay 08 thang 7
nam 2015 vé trién khai quyét dinh thanh 1ip Vin phong Ding ky dat dai
Thanh pho Hd Chi Minh. Trong khi chd Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh
Quy ché phédi hop thuc hién gifta cic co quan ¢4 lién quan trén dia ban thanh
phé, S& Tai nguyén va Méi trudng d2 nghi Uy ban nhan dén cac quén, huyén
chi dao cac phong, ban chuyén moén thudc cap huyén va Uy ban nhan dén cap
x3 thuc hién viéc phdi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trong viéc thyc hién cong tac dang ky, cap Glay chimg
nhan quyen sir dung d4t, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(sau day goi tat 1a Gidy ching nhan) trén dia ban thanh phd, nhu sau:

Kinh gtri: Uy ban nhan dan cac quan, huyén.

1. Vé phan cong trach nhi¢m:

1.1 Trach nhiém cta Chi nhénh Vin phong ding ky déat dai quén,
huyén:

- Tiép nhén va tra ho so theo dia ban cap huyén noi déng tru s& ctia Chi
nhanh (trir hd so thude thAm quyén tiép nhan cta Vian phong ding ky dat dai)

va theo nguyén tic “mat cira, mot cira lién thong” theo phan cong cua Uy ban
nhén dén cap huyén.

- P6i v6i ho so cap gidy chimg nhan thudc thdm quyén cip huyén: C6
van ban hudng dan cu the cho ngudi sir dung dat, chil s& hitu tai san khi yéu
cau bd sung chimg tur dé xéc dinh diéu kién tiép nhéan hd so hodc du thao vin
ban trinh Uy ban nhan dén cép huyén ky hoan tra hd so khéng du diéu kién
giai quyet

- Viéc luan chuyén hd so trong qua trinh giai quyét gifra cac co quan
nha nudce pha1 thyce hién theo nguyén tic lién thong trong toan bd qua trinh
tiép nhan va giai quyét hd so ctia mét thu tuc.




- Kiém tra k¥ thuét ban v&, thAm dinh phap 1y hd so.

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong truorng hop can thiét;

xéac nhan du diéu kién hay khéng du didu kién duogc cip gidy ching nhéan vao
don dang ky:

+ Giam ddc hodc Phé giam déc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
va ca nhan can b tham tra (thu 1y hd so) phai kiém tra va chiu trach nhiém vé
dleu kién cép Gidy ching nhan, thé hién rd rang, day da cac yéu t6 theo yéu
cau néu tai Myc III M3u sé 04a/PK, Mau sb 09/PK, Mau s6 10/PK, Muc II
Mau sb 11/PK dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-TT-BTNM
ngay 19/5/2014 ciua B Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh vé ho so dia
chinh; Giam doc hodc Phé giam ddc Chi nhanh Vin phong DPéng ky dat dai
ky déng déu “Y kién ctia co quan dang ky dit dai” tai cac mau nay;

+ Cé nhén can bd thdm tra (thu ly hd so) phai dam bao tinh chinh xéc
ctia ndi dung ban du thao Gidy chung nhan. Ban dy thao Gidy chimg nhan
phai duoc Giam dbc hodc Phé giam ddc Chi nhanh Vién phong Ping ky dét
dai ky dong diu va dugc luu chung véi hd so luu cép gidy ching nhén;
truomg hop c6 stra chira, bd sung ban du thao G1ay chirng nhén da dugc duyét
thi phai trinh nguoi duyét xem xét, quyét dinh rdi méi thé hién trén ban in
chinh thirc Gidy chtng nhén;

1.2 Trach nhiém ctia Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Thdm dinh hd so do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén
dén dé trinh Uy ban nhan dan cép ‘huyén ky duyét (d6i v6i cac hd so thude
thAm quyén cta Uy ban nhan dan cip huyén):

* P6i véi ho so da diéu kién gii quyét:

+ Tham dinh diéu kién cip gidy ching nhan, cén cir phap ly dugc Chi

nhanh Van phong Dang ky dAt dai 4p dung khi giai quyét ho so dé cho y kién
cu thé vao to trinh hd so ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai;

+ Kiém tra céc thong tin vé phap ly va k¥ thuét cua ban du thao Gidy
ching nhén véi ban in chinh thirc Giay chimg nhén do Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thuc hién.

* Péi v6i hd so khong du diéu kién giai quyét:

+ Can ctr phép ly Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai ap dung khi
giai quyét ho so @& cho y kién cu thé vao to trinh hd so ctia Chi nhénh.

+ Tham muu Uy ban nhan dan cip huyén ky van ban do Chi nhéanh Vén
phong dang ky du thao dbi véi cac truong hop khong du diéu kién cap gidy
chirng nhan.

- Tham muu Uy ban nhén dan cép huyén giai quyet d6i v6i hd so giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich su dung dat (dm véi céc truong
hop phai xin phép); tach thira thudc thAm quyén da thong nhét xéc dinh.

- Chuyén hé so di giai quyét cho Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai
hodc Van phong Uy ban nhan dan cdp huyén (theo phan céng cia Uy ban
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nhan dan cip huyén dé thuc hién co ché “mét ctra, mot cira lién théng” trong
linh vuc dat dai) d€ tra cho ngudi dan.

- DBéi véi cac hd so do Phong Tai nguyén va Moéi truong tham muu
(quyet dinh glao dat, thué dét, chuyen muc dich st dung dét, tach thira) thi sau
khi glal quyét h6 so, Phong Tai nguyén va M6i truong chuyén thong tin va hd
so da giai quyet cho Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai cap nhat hd so dia
chinh va giai quyét tiép cac thu tuc theo quy dinh.

2. Ve phan cong cac co quan lién quan khac:

Péi véi quyét dinh cua Uy ban nhan déan céc quin, huyén vé thuc hién
thi tuc hanh chinh theo co ché “mét cira, mét cira lién thong” trong linh vuc
d4t dai (Uy ban nhan dn céc quan, huyén da ban hanh), Sé Tai nguyén va
Mai truong @& nghi Uy ban nhén dan céc quén, huyén cin cir quy dinh tai
Nghi dinh 43/2014/ND-CP va céc van ban huéng dan thi hanh dé diéu chinh
vé thanh phan hd so, thoi gian giai quyét ctia mdi co quan va ndi dung phan
cong phéi hop cho phii hop véi quy dinh méi.

Trong do, can phén cong trach nhiém cu thé cho céc co quan: Phong
Quan ly d6 thi (vé cung cép thong tin quy hoach, phéi hop thuc dia cong
trinh, tra 101 theo Piéu 31 va Piéu 32 Nghi dinh 43/2014/ND-CP); Chi cuc
thué; Vin phong Uy ban nhan dén céc quan, huyén (thyc hién co ché “mot
clra, mot ctra lién thong” trong linh vuc dat dai); Uy ban nhén dan phuong,
x4, thi trén.

3. Cac hanh vi bi nghiém cam:

Nghiém cAm cac hanh vi vi pham quy dinh vé thuc hién trinh tu, tha
tuc hanh chinh trong quan ly va sir dung dat quy dinh tai Khoan 7 Piéu 97
Nghi dinh 43/2014/ND-CP.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van @& phat sinh hogc kho khan,
vuéng méc, dé nghi UBND quan huyén kip thoi phan anh vé S& Tai nguyén
va Moi truong dé phéi hop giai quyét./. ~“4ily.
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