BO TAI NGUYEN VA MOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG - BQO NOI VU - BO Poc lap - Tw do - Hanh phlc
TAICHINH e
Sb: 15/2015/TTLT-BTNMT- Ha Ngi, ngay 04 thang 04am 2015
BNV-BTC

THONG TU LIEN T ICH

HUONG DAN CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA
CO CHE HOAT DONG CUA VAN PHONGDANG KY DAT DAl TRUC THUQOC SO
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Can ar Ngh' dinh 35' 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5am 2014 @a Chinh pki quydinh
chi tiet thi hanh ndt s dieu aia Lugt Pat dai;

Can ar Nghi dinh & 21/2013/N-CP ngay 04 thang 3am 2013 géa Chinh plr quydinh
chirc nang, nhém w, quyéen hgn va @ cau 6 chic cia Bg Tai nguyén va Mai trong;

Can ar Nghi dinh & 58/2014/N-CP ngay 16 thang 6am 2014 ga Chinh plr quydinh
chirc nang, nhém w;, quyén hen va @ cau t chirc aia Bo Noi vu;

Can ar Nghi dinh 9 215/2013/W-CP ngay 23 thang 12qm 2013 ga Chinh phi quy
dinh chic nang, nhém w, quyen hgn va @ cau to chirc aia Bg Tai chinh;

B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi trong, B truong B Noi vu, Bo truong B,o"Taiochinh
ban hanh Théngitlién tich heng din chic ning, nhém w;, quyen han, o cau © chic

va @ ché hogt dong aia Van phongdang kydat dai truc thuse S Tai nguyén va Moi
truong.

Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vin phongdang ky dat dai ladon vi sy nghiégp cong ép truc thuwpe S Tai nguyén va
M@i truong, co chirc nang thrc hién dang ky dat dai, nhag va tai an khac gn lién voi
dat; xay drng, quin ly, cp nhat, chinh ly thing nhit hd so dia chinh va ¢ s dir lisu dat
dai; thing ké, kem kédat dai va cung &p théng tindat dai cho 6 chac, ca nhan theo quy
dinh aia phap lat.

2. van phongdang ky dat dai ¢ tr cach phap nhan, c6 coudriéng;dugc Nha nroc b
tri van phong, trang tkt bi lam viéc va mb tai khain theo quydinh aia phap lat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han



1. Thyc hign viéc dang ky dat dugc Nha mrée giao qun 1y, dang ky quyen sr dung dat,
guyen sy hiru nhao va tai an khac gn lien voi dat.

2. Thrc hign viéc cp lan dau, dip doi, cip lai Gidy ching ntin quyén sir dung dat,
guyen sy hiru nhao va tai an khac gn lien voi dat (sauday i la Giay chirng ntén).

3. Thyc hign viéc ding ky bén dong ddi véi dat duoc Nha nréc giao qun Iy, quyen si
dungdat, quyen sy hiru nhag va tai an khac gn lién voi dat.

4. Lap, chinh ly, ép nhat, luu trir va qun ly ho so dia chinh; tp nhan, quan ly viéc sr
dung phéi Ghy ching nHin theo quydinh aia phéap lét.

5. Gap nhat, chinh Iy, dong b héa, khai thacli¢u dat dai; xay dmg, quin Iy hé thong
thdng tindat dai theo quydinh aia phéap lat.

6. Thyc hién viéc thdng ké, kém kédat dai va kp ban d6 hién trang sr dung dat; chinh Iy
ban d6 dia chinh; trichdc bin d6 dia chinh.

7. Kié‘m tra tin trichdo dia chinh tlﬁfadét;’kiém tra, xac nhn snrdc*) nhag va tai an khac
gan lien véi dat do © chic, ca nhan cungap phuc wu dang ky, cép Giay chirng nkin.

8. Thyc hign dang ky giao dch hio dam king quyén sr dung dat, quyen s hiru nhao va
tai sin khac gn lien véi dat theo quydinh aia phap lat.

9. Cung @ép hd o, bén do, thong tin, 8 liéu dat dai, nhao va tai an khac gn lién véi dat
cho cac & chac, ca nhan theo quidinh aia phap lat.

10. Thyc hién viéc thu phi, ¢ phi theo quytinh aia phap lét.

11. Thrc hién cac dch wi trén @ so chirc ning, nhém wu phu kyp voi nang lec theo quy
dinh aia phap lat.

12. Quin ly vién chirc, ngroi lao dong, tai chinh va taias thupc Van phongdang ky dat
dai theo quydinh aia phap lat; thuc hién che d6 bao cao theo qudinh hign hanh va tinh
hinh thrc hién nhiégm wu vé céac inh wic céng taaiuogc giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc
1. Lanhdao Van phongdang ky dat dai

Vin phongdiang ky dat dai c6 Giamdbc va khong quéa 02 Phé Giatbce. Viéc bd nhiem,

mién nhiégm Giamdéc va Pho Giandbc Van phongdiang ky dat dai thuc hién theo quy
dinh aia phap lat va phan ép cia Uy ban nhan darirth, thanh pb trec thuwc Trung
wong (sauday i 1a Uy ban nhan danip tinh), phu kp wi tiéu chuin chic danh theo
quydinh.



2. Co CAu t6 chic

a) Phong Hanh chinh g hop;

b) Phong K hoach - Tai chinh {y ban nhan danap tinh xem xét quét dinh thanh 4p
doi véi Van phongdang kydat dai c6 tr 15 Chi nhanh tr 1€n);

c) Phongping ky va ép gidy ching nhin;

d) Phong Théng tin -ku tri;

d) Phong K thuat dia chinh;

e) Cac Chi nhanh ah phongdang ky dat dai.

Chi nhanh \in phongdang ky dat dai tai cac qan, huyén, thi x&, thanh pé thuoc tinh 1a
don vi hach toan ph thudc; c6 con du riéng vadugc Nha nréc b tri van phong, trang
thiét bi lam viéc theo quydinh aia phap lat. Chi nhanh c6 Giaridc, khong quéa 02 Pho
Giamdéc va cac b pran chuyén ménUy ban nhan danip tinh qu;ét dinh $ lugng Chi
nhanh \&n phongdang ky dat dai.

Giamddc Sy Tai nguyén va Mai trong quydinh chrc ning, nhém wu, quyén han va @
cau t chic aia Van phongdang ky dit dai va cac Chi nhanhue thuwe Vin phongdiang
ky dat dai; thyc hién b5 nhiém, mén nhiém Truéng phong, Phé Tiong phong ta Vin
phongding ky dat dai va Giamdéc, Phé Giamitdc Chi nhanh ¥in phongdang ky dat dai
theo quydinh aia phap lat va phan ép quan ly can 1 caa Uy ban nhan danap tinh,
phu hyp vai tiéu chudin chic danh theo quiinh.

3. Bién cit, s luong ngroi lam viéc cia Van phongding ky dét dai duoc giao trén o so
dé an \i tri viéc lam gin voi chirc nang, nhém w, pham vi hoat dong va iam trong tng
bién cl¢, $ lwong ngroi 1am viéc aaa tinh, thanh pé tryc thuwe Trunguong dugc Gip ¢
tham quyén phé dugt.

Piéu 4. Co ché hoat déng

1. Van phongdang ky dat dai thec hién co ché tu chi di véi don vi sr nghiép cong #p.
2. Ngubn kinh phi @a Vin phongdang ky dat dai

a) Kinh phi do ngan sactia phrong dam bao, gom:

- Kinh phidam bao hat dong throng xuyén tlrc hién chrc ning, nhém wu cia Van

phongding ky dat dai (sau khida canddi véi nguon thu s nghigp) theo quydinh hién
hanh;



- Kinh phi thec hign cac nhim vy do @ quan nha moc cé thm quyén dat hang, ntém
vu dot xuat dugc cap co6 thim quyén giao;

- Vén dau tr xay drg a ban, kinh phi muam trang thét bi, sra chira I6n tai sin
dinh phuc vu haat dong sr nghigp aia don vi theo dr andugc cap cé thim quyen phé
duygt;

- Kinh phi khéc.

b) Ngubn thu s nghiép, gom:

- PHn tién thu phi, & phiduoc dé lai chodon vi sir dung theo quydinh aia Nha méc;
- Thu tr haat dong dch wu phu lyp voi Iinh vec chuyén mén va khnang aiadon vi;
- Thu khéc (Au cé).

c) Noi dung chi, gm:

- Chi theong xuyén, gm: chi hait dong throng xuyén theo afc ning, nhém vu duoc
Cap c6 thim qu)én giao, chi hat dong throng xuyén phc vu cho cong tac thu phi phi
cuadon vi, gom: tién lrong; tién cong; cac khin phu cap lrong; céac khan trich rop bao
hiém xa i, bao hiém y €, bao hiém thit nghiép, kinh phi congtoan theo quytinh hién
hanh; dch w c6ng éng; vin phong pAm:; cac khan chi nghép vu chuyén mén;
chira throng xuyén tai &n 6 dinh va cac khin chi khac theo dhdo quydinh;

- Chi hait dong dch wi, gdm: tién luong; tien céng; cac khin phu cip lrong; cac khan

trich rop bao hiém xa i, bao hiém y %, bao hiém that nghigp, kinh phi céngtoan theo
quy dinh hén hanh; nguyén, nhiénawliéu; khiu hao tai 8n 6 dinh; sra chia tai gn o

dinh; chi cac khan thié phai nop theo quydinh adia phap lat; cac khan chi khac (Bu

co);

- Chi khdng thrdong xuyén, §m:

+ Chi thec hién cac nhim wu do @ quan nha wéc cé thim quyén dat hang, nhém wu
dot xuat duoc cap co thm qu>én giao.Ddi vai nhiém wu cé dinh mrc kinh € ky thuat,

don giddugc cap co thim quyén ban hanh tic hién theodon giada dugc quydinh va
khdi luong thrc € thuc hién. Déi véi nhiém wu chea codinh mic kinh € ky thuat, don
gia dr toan, thrc hién theo cl do chi tiéu tai chinh n hanh éa Nha méc vaduoc cip
c6 thim quyén phé dugt;

+ Chi du tr xay dng a ban, mua &m trang thét bj, sira chira lon tai sin o dinh phuc
vu haat dong sr nghiép ciadon vi theo dr anduoc cp c6 tlhim quyén phé dugt;

+ Chi khac.



Piéu 5. Co ché phoi hop

1. Viéc phbi hop giita Vin phongdiang ky dit dai, Chi nhanh ¥n phongding ky dit dai
véi Phong Tai nguyén va Mdiudng, Uy ban nhan dan dgu, huyn, thi x&, thanh pé
thuoc tinh (sauday goi 1a Uy ban nhan danap huyén), o quan tai chinh,cquan thé
va cac o quan,don vi khac co lién quan trong ad thyc hién chrc mang, nhém wy,
quyén han aia Van phongding ky dat dai theo cac nguyérd sau:

a) Bao dam thuc hién dong bo, thng nHit, chit chg, kip thoi, céng khai, minh fch;

b) Xacdinh rd @ quan,don vi chi tri, phbi hop; trach nhgm, quyén han cia ngroi ding
dau ao quan,don vi; ndi dung, thvi han, céch tiec thuc hién; che @6 théng tin, bao céo;

c) Tuan th cac quydinh aia phap lat hién hanh; phu &p voi chac ning, nhém wy,
guyen han, quy ck t6 chirc hat dong aia trng @ quan,don vi.

2. Co ché phoi hop giira Van phongdang ky dat dai, Chi nhanh \in phongdang ky dat
dai véi Phong Tai nguyén va Moiudng, Uy ban nhan damp huyén, o quan tai chinh,
co quan thé va cac o quan,don vi khac cd lién quan trt hién theo Quy ch phdi hop
do Uy ban nhan danap tinh ban hankiam bao nguyén ic theo quydinh tai khoan 1
Diéu nay va lréng din caa lién B: Tai chinh, Tai nguyén va Méiudng quydinh \é hd
so va trinh tr, tha tuc tiép nhan, ludn chugn hd so cia ngroi sir dung dat khi thuc hién
ngha w tai chinh & dat dai.

Piéu 6. Higu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tr lién tich nay c6 Hiu lyc thi hanh & ngay 19 thang 5am 2015 va thay th
Théng tr lién tich $ 05/2010/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 15 thang 3im 2010 da
Bo Tai nguyén va Méi trong, B Noi vy, B Tai chinh lréng din vé chirc ning, nhém
vu, quyen han, t chic, bién ck va ay ché tai chinh @a Van phongdang ky quyn sr
dungdat.

Cac quydinh ti Diéu 4 dia Thong tr nayduoc thrc hién dén khi cd quydinh moi vé co
cheé tu cha doi véi don vi sy nghiép cbng ép trong inh wc ar nghiép kinh € va sr
nghigp khac.

2. Uy ban nhan danap tinh c6 trach nigim:

a) Quyét dinh thanh4p Van phongdang ky dét dai trén o v hop nhit Van phongdang
ky qu;én ar dung dat tryc thudse So Tai nguyén va Mai trong va cac Mn phongding ky
quyen ar dung dat tryc thupe Phong Tai nguyén va Moitsng hién co¢ dia phrong, kio
dam khong &ng bién ck; chuyén nguyén tng k& hoach, nhém wu, kinh phi ngan sach
nha nréc cip va cac ngbn von khac, tai 8n, vin phong lam \dc, trang thét bi, ho so, tai
liéu va théng tin @ liéu cé lién quan wa Van phongding ky quyn Sr dung dat cip
huyén vé Vin phongdang ky dat dai;



b) Can ar huong din tai Théng tr Iién‘ﬁch nay ch dao viéc thanh 4p, kién toan \an
phongdang ky dat dai phu lyp voi yéu du cdng tac vaac thu giadia phrong.

3. Uy ban nhan darirth, thanh pé truc thuwc Trunguong c6 trach nkdim to chic thic
hién Théng t lién tich nay.

Trong qua trinh tic hién, néu cé khé khain, wréng mic, cacdia phrong phin anh & Bo
Tai ’nguyén va Maoi trong dé thong nhit voi B6 Noi vu va By Tai chinh xem xét, gi
quyet./.

KT.BQ TRUONG KT.BQ TRUONG KT.BOQ TRUONG
THUTRUONG  THU TRUONG THU TRUONG
BO TAI CHINH BO NQI VU BO TAI NGUYEN VA MOI TR UONG
Nguyén Hiru Chi Tran Anh Tuin Tran Hong Ha

Noi nhén:

- Tha tuéng, cac Phé Tintuéng Chinh ph;

- Van phong Qéc hoi;

- Van phong Ch tich nxéc;

- Van phong Chinh piy

- Van phong Trungrong va cac baniabang;

- Téa &n nhan dasitcao;

- Vién kiém sat nhan daritcao;

- Cac B), co quan ngang & co quan thdc Chinh pli;

- Kiém toan Nha néc;

- Co quan Trungrong aia cacdoan the;

- Hoi ddong nhan dany ban nhan dan camh, thanh pb tryc
thudc Trunguong;

- S Tai nguyén va Mai trong, S Noi vu, So Tai chinh cacibh,
thanh pl tryc thusc Trunguong;

- Cyc Kiém tra \in hin, By Tu phap;

- Cécdon Vi tryc thupe Bo Tai nguyén va Méi trong, Bo Noi vy,
Bo Tai chinh;

- Cong béo; 6ng TTOTCP;

- Céng TTOT: Bo Tai nguyén va Mai trong, B Noi vu, Bo Tai
chinh;

- Luu: VT, TCCB, PC, TCQDDb, Bo Tai nguyén va Méi trong
(4by);

VT, TCBC, PC B Noi vu (3b);

VT, QLCS, PC B Tai chinh (3b).



