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THONG TU LIEN TICH

Huéng dan vé chire ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc, bién ché
va co ché tai chinh ctia Van phong dang ky quyén sit dung dat

Céan cr Nghi dinh sb 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh Luét Ngén sach nha nudc;

Can ca Nghi dinh s6 181/2004/ND- CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cia
Chinh phu v& thi hanh Lu4t Dat dai va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang
01 nam 2006 cta Chinh phu vé stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh
hudéng dan thi hanh Luat Dét dai ya Ngh1 dinh s§ 187/2004/ND-CP vé viéc chuyen
cong ty nha nuéc thanh céng ty co phén;

Cin cir Nghi dinh sb 25/2008/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2008 cua Chinh
phli quy dinh chic nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chuc cua Bo Tai
nguyén va Méi1 truong;

Can cir Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh
phit quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia B6 Noi vu;

Cin cir Nghj dinh sb 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cta Chinh
pht quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Tai chinh;

Can ¢ Nghi dinh s6 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cta Chinh
phi quy dinh vé chp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gén lién voi dit. '

B¢ Tai nguyén va Moi trudong, B6 No1 vu, B6 Tai chinh hudng dan chirc
néng, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, bién ché va co ché tai chinh ca Van phong
dang ky quyén st dung dat nhu sau:

DPieu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong ding ky quyén st dung dét duogc thanh 1ap & tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong (sau déy goi chung la cAp tinh) va huyén, quan, thi x&, thanh
phé truc thude tinh (sau day goi chung la cap huyén) la don vi su nghiép cong 14p,
c6 chirc nang té chuc thuc hién dang ky cap gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyen s6 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dét; chinh 1y bién dong vé str dung
d4t, nha & va tai san khac gén lién véi dét, xay dung va quan 1y hd so dia chinh theo
quy dinh ctia phép luat.




2. Van phong dang ky quyen sir dung dat cép tinh thudc So Tai nguyén va
Mo truong do Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh thanh 1ap theo d& nghi cua
Giam doc S¢ Tai nguyén va Mai truong va Giam dbc S& Noi vu. Van phong dang
ky quyén six dung dat cap huyén thuéc Phong Tai nguyén va Mdi truong, do Uy
ban nhén dan cip huyén quyét dinh thanh lap theo dé nghj ciia Trudng phong Tai
nguyén va Moi truong va Trudng phong Nobi vu.

3. Vian phong dang ky quyén st dung dét c6 con déu riéng, duoc mé tai
khoan theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Van phong dang ky quyén str dung dét cip tinh

a) Thuc hién cac thu tuc vé cip glay ching nhén quyen str dung dét, quyén s&
hitu nha ¢ va tai san khac gén lién v6i dit (sau day goi 1a gidy chimg nhén) trén dia
ban cép tinh di véi td chirc, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
(trr truong hop dugc s& hitu nha & tai Viét Nam), td chirc nude ngoai, ca nhan
nudc ngoai theo quy dinh cta phép ludt;

b) bang ky quyen sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat va chinh 1y bién dong veé dat dai, nha & va tai san khac gin lién v6i dét theo
quy dinh ctia phap luat d6i vé6i td chire, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai (trir trudng hop duogc s hitu nha tai Viét Nam), td chirc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai;

¢) Lép va quan 1y toan b hé so dia chinh déi voi tit ca cac thira d4t trén dia
ban cap tinh; cip hd so dia chinh cho Van phong dang ky quyén str dung dat cép
huyén va Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trdn (sau day goi chung la cap xa); xay
dung, quan 1y co s& dit liéu dia chinh va phat trién hé thdng thong tin dit dai; ra
soat vi€c nhap dir liéu thude tinh dia chinh trong qua trinh thuc hién thi tuc ding
ky bién dong vé dit dai, nha & va tai san khac gén lién véi dat;

d) Chinh ly hé so dia chinh va co s& dir li€u dia chinh khi c6 bién dong Ve str
dung dit va vé s& hitu tai san gin lién vé6i dat; giri thdng bao chinh 1y bién dong d6i
v61 nhiimg trudng hop blen dong thude thim quyén cap tinh cho Van phong déng
ky quyén str dung dét cip huyén va Uy ban nhan dén cdp x4 dé chinh 1y hd so dia
chinh;

d) Cung cép sb liéu dia chinh cho co quan c6 chirc nang xac dinh mitc thu tién
str dung dét, tién thué dét, cac loai thué c6 lién quan dén dét dai va tai san gin lién
v6i dat ddi v6i ngudi sir dung dit, chi so hiru tai san gén 1ién v6i dét 13 td chire, co
s& ton gido, nguol Vi€t Nam dinh cu & nudc ngoai (trur truong hop dugc sd hitu nha
tai Viét Nam), td chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai;




e) Luu trt, quan 1y ban luu, ban sao gidy chimg nhén va cic gidy to khac hinh
thanh trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

g) Chu tri, phéi h(_)’p7V(')fi Vian phong diang ky quyén sir dung d‘ét cip huyén va
Uy ban nhan dan cap x4 to chirc viée dang ky bién dong, chinh ly dong bd hé so dia
chinh & cac cap d6i voi cac truong hop bién dong dat dai nhung chua ding ky bién
dong;

h) Thyc hién trich do dia chinh thua dét, khu dit nha & va tai san khac gin
lién vai dat; kiém tra chat luong tai liéu trich dq dia chinh thira dat, khu dat va tai
san gan lién véi dat do ngudi st dung dit cung cap trude khi sir dung, quan ly;

i) Thue hién vigc thong ke, kiém ké dét dai va lap ban d hién trang st dung
dat cap tinh;

k) Cung cap ban do dia chinh, trich luc ban dé dia chinh, trich sao hé so dia
chinh va cac théng tin khic vé dit dai va tai san gan lién véi dat phuc vu yéu ciu
quan 1y nha nuéc va nhu cau cua cong ddng;

) Thye hién viéc thu phi, 1¢ phi va cc dich vu vé cung cp thong tin dét dai:
trich do dia chinh thira dat, khu dit va tai san gan lién véi dat, trich luc ban d6 dia
chinh, trich sao hd so dia chinh theo quy dinh cua phap luit;

m) Kiém tra viéc cip nhat, chinh Iy hé so dia chinh dang quéan 1y, hé so dia
chinb do Vin phong dang ky quyén sir dung dat cép huyén thuc hién;

n) Quéan ly vién chitc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vin phong
theo quy dinh cua phép luat;

o) Thuc hign ché dd bao c4o theo quy dinh hién hanh;

p) Thuc hién cic nhiém vu khac do Gidm déc S& Tai nguyén va Mdi truong
giao. :

2. Van phong ding ky quyén st dung dit cip huyén

a) Thuc hién céc thu tyc vé cép gidy chimg nhan trén dia ban cip huyén déi
vO1 ho gia dinh, c4 nhén, ngudi Viét Nam dinh cur & nuéc ngoai duge s hiru nha &
tai Viét Nam theo quy dinh clia phap luat;

b) Pang ky quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va ti san khéc gin lién
v6i dat; chinh 1y bién dong vé dt dai, nha & va tii san khéc gin lién véi dt theo
quy dinh clia phap luat dbi véi cong df‘mg dan cu, h¢ gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét
Nam dinh cu & nuée ngoai dugce sé hiru nha & tai Viét Nam;

¢) Luu trit, quan 1y va chinh 1y toan bd hd so dia chinh va co s& dit liéu thudc
tinh dia chinh doi véi tat ca cac thira dét trén dia ban cap huyén; giri théng bao




chinh 1y blen dong cho Van phong dang ky quyen str dung dét cép tinh va Uy ban
nhan dén cap xd dé chinh 1y hd so dia chinh di véi nhiing truong hop thudce tham
quyén; kiém tra viéc cip nhat va chinh 1y hd so dia chinh cia Uy ban nhén déan cép
X4,

d) Cung cAp sb liéu dia chinh cho co quan chirc nang xac dinh mirc thu tién su
dung dAt, tién thué dat, cac loai thué c6 lién quan dén dat dai va tai san khéac gan
lién véi dat dbi v6i nguoi str dung, chi sé hitu tai san gén lién voi dit 13 cong ddng
dan cu, ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai dugce so hitu
nha & tai Viét Nam;

d) Luu trit, quan ly ban luu, ban sao gidy chimg nhan va cac gidy to khac
trong qud trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

e) Thuc hién trich do dia chinh thira dat, khu dét va tai san gan lién voi dat;
klem tra chét luong tai liéu trich do dia chinh thira d4t do nguoi sir dung dat cung
cip trude khi str dung, quan 1y;

 g) Théng keé, kiém ke dat dai, 14p ban b hién trang sir dung dit cap huyén va
cap x4,
h) Cung cAp trich luc ban db dia chinh, trich sao hd so dia chinh va cac thong

tin khac vé dht dai, tai san gin lién véi dt phuc vu yéu cAu quan 1y nha nuéc va
nhu ciu cia cong ddng;

1) Thyc hién viéc thu phi, 1& phi va céc dich vu vé cung cép thong tin dét dai,
tai san gin lién véi dit, trich do dia chinh thira dit, khu dét, trich luc ban db dia
chinh, trich sao hd so dia chinh theo quy dinh ctia phap luat;

k) Quén 1y vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thu¢c Vin phong
theo quy dinh cua phap luét;

1) Thuc hién ché d6 bao c4o theo quy dinh hién hanh;

m) Thuc hién cic nhiém vu khac do Truéng phong Tai nguyén va Moi trudong
giao.

Pieu 3. To chire

1. Vén phong dang ky quyen str dung dit c6 Giam dbc va khong qua 02 (hai)
Phé Gidm doc Viéc bd nhiém, mién nhiém Giam doc va Phé Giam dbc Vin _phong
ding ky quyen sir dung dét thuc hién theo phan cip quan 1y can bd cia Uy ban
nhan dan cép tinh va phu hop vé1 tiéu chudn chic danh theo quy dinh cia phap
luat.

2. Vin phong dang ky quyén stt dung dit cip tinh dwoc thanh lap mét sb
phong chuyén mén nghiép vu; so luong phong chuyén moén nghi€p vu cén cir vao




dic diém cta tung dia phuong va theo nhiém vu cua Van phong dang ky quyén sir
dung dét cip tinh.

Giam doc So Tai nguyén va Moéi truong quy dinh cu thé nhiém vy, quyen han
va co ciu t chirc ciia Van phong dang ky quyén st dung dét cp tinh theo d& nghi
ctia Giam dbc Vian phong.

Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quy dinh cu the nhi€ém vu, quyen han va
t6 chirc ciia Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén theo d& nghi cta
Trudéng phong Tai nguyén va Moi truong va Trudng phong N6i vu.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché ctia Van phong ding ky quyén st dung dat 12 bién ché su nghiép do
Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh. Viéc quan 1y, st dung bién ché cia Vin
phong ding ky quyén sir dung dit dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cia Chinh phu quy dinh co ché quan
1y bién ché dbi véi don vi su nghiép ciia Nha nuée; Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP
ngay 25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phi quy dinh quyén tu chd, tu chiu trach
nhiém v& thuc hién nhiém vy, t& chic bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi
su nghiép cong 1ap va cac van ban hudng din cac Nghi dinh nay.

Piéu 5. Co ché tii chinh

1. Van phong dang ky quyén st dung dat cép tinh va cip huyén thuc hién co
ché tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm
2006 caa Chinh phu quy dinh quyén tu chi, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém
vu, to chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi voi don vi su nghiép cong ldp va cac
van ban huéng din hién hanh.

2. Ngudn kinh phi ciia Van phong ding ky quyén sir dung dét cip tinh, clp
huyén

a) Kinh phi do ngéan sach nha nuéc cp, gdbm:
- Kinh phi bao dam hoat dong thudng xuyén thyuc hién chirc ndng, nhiém vu
dbi voi Van phong dang ky quyén st dung dat cap tinh, cap huyén t bao dam mot

phan chi phi hoat déng (sau khi d& can dbi véi ngudn thu su nghiép); don vi do
ngan sach nha nudc bao dam toan bd chi phi hoat dong;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu do co quan nha nude c6 thdm quyén dat
hang, nhiém vu dot xuét duoc cip c6 thim quyén giao;

- Von dAu tu xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, stra chira lén
tai san co dinh phuc vu hoat dong su nghiép ctua don vi theo du 4an duogc cip cd
thAm quyén phé duyét;

- Kinh phi khéc.




b) Ngudn thu su nghiép, gdom:

- Phén tién thu phi, 18 phi duoc & lai cho don vi sir dung theo quy dinh cua
Nha nudc (phi khai thac va s dung tai li€u d4t dai, tai san gén lién véi dit; phi do
dac dia chinh; phi thim dinh cdp gidy ching nhan; 1é phi dia chinh; 16 phi dang ky
giao dich bao dam);

- Thu tir hoat dong dich vu phu hop véi1 linh vuc chuyén moén va kha nang
cua don vi;

_ - Thu khac (néu c6): 14i tién giri ngan hang tr cac hoat dong dich vu va
ngudn thu hop phap khéc theo quy dinh cta phap luét.

c) N6i dung chi, gdm:

- Chi thudng xuyén, gom chi hoat dong thuong xuyén theo chirc ning,
nhiém vu dugc cip c6 thim quyen giao, chi hoat dong thudng xuyén phuc vu cho
cdng tac thu phi, 18 phi caa don vi, gdm: tién lwong; t1en cdng; cac khoan phu cép
luong; cac khoan trich ndp bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo
quy dinh hién hanh; dich vu cong cong; van phong pham; cac khoan chi nghiép vu
chuyen mdn; stra chita thudng xuyén tai san cd dmh va c4c khoan chi khac theo ché
dore quy dinh;

"= Chi hoat dong dich vu, gom tién luong; tién cong; cac khoan phu cip
luong; cac khoan trich n6p bao hiém x& héi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo
quy d}nh hién hanh; nguyén, nlpen vat liéu; khéu hao tai san cb dinh; stra chita tai
san c0 dinh; chi cac khoan thué phai ndp theo quy dinh cua phap ludt va cac khoan
chi khac (néu co);

- Chi khéng thudng xuyén, gdbm:

+ Chi thuc hién cac nhiém vu do co quan nha nudc c6 thAm quyén dit hang,
nhiém vu dot xult duoc clp cb tharn quyen giao. Péi véi nhiém vu c6 dinh muc
kinh té k¥ thuat, don gia dugc clp cb tham quyén ban hanh thuc hién theo don gia
da dugc quy dinh va khéi luong thuc té thuc hién. Dbi v,m nhiém vu chua c6 dinh
muc kinh t€ k¥ thuat, don giél’ du toér}, thuc hién theo ché d6 chi tiéu tai chinh hién
hanh cta nha nuéc va duogc cap cd tham quyén phé duyét.

+ Chi d4u tr xay dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chira 1on tai san 96
dinh phuc vu hoat ddng su nghiép cua don vi theo du an dugc cap c6 tham quyén
phé duyét;

+ Chi khac.

Piéu 6. Hi¢u lyc va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu lién tich ndy c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 5 nam 2010.

2. Bdi bé cac quy dinh tai Muc I Théng tu lién tich s6 38/2004/TTLT-
BTNMT-BNV ngay 31 thang 12 ndm 2004 cua B6 Tai nguyén va Moi trudng va




Bo6 Néi vu huéng din ve chire nang, nhiém wy, quyén han va co céu td chuc cua
Vin phong ding ky quyén sir dung dat va Td chirc phat trién qui dat.

3. Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong can ctr vao Thong
tu lién tich nay chi dao viéc thanh lap, kién toan Van phong dang ky quyen sir dung
d4t cac cap; bd tri ngan sach d& Vin phong dang ky quyén si dung dit thuc hién
cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu lién tich nay.

4. S¢ Tai nguyén va M61 truong, S6 Noi vu, S6 Tai chinh ¢6 trach nhiém gitp
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong td chirc thuc hién Thong tur
lién tich nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 khé khan, vuong mic, cac dia phuong phan
anh v€ B6 Tai nguyén va Moi truong dé théng nhét véi B6 Noi vu va Bd Tai chinh
xem xét, giai quyét./.
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Noi nhdn:

- Tha tudng Chinh phi va cac Phé Thu tudng Chinh phu;

- Vén phong Trung uong Dang;

- Vin phong Quoc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vén phong Chinh phu;

- To 4n nhén dan t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc:

- Céc B9, co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh phi;

- UBTW Mt tran T8 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cia céc doan thé;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phb truc thudc Trung uong;

- Cac S§¢: Tai nguyén va M6i trudong, NOi vy, Tai chinh;
Cuc thué, Kho bac nha nudc céc tinh, thanh phé truc thuc Trung vong;

- Cuc Kiém tra vin ban, Bo Tu phép;

- Céng béo; Céng thong tin dién tir Chinh pht; Website B TN&MT,
Website B6 N6i vu, Website B6 Tai chinh;

- Céc don vi truc thudc BS Tai nguyén va Moi trudng, Noi vy, Tai chinh;

- Luu VT: Bd Tai nguyén va Méi trudmg, Bo N6i vu, Bo Tai chinh. C.200
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